
 

 

 

 دانشیووکا    به و باشیدم  دانشیوو لیسیان   دوره  اتمام  دهنده  نشیا  اسیت هه موقت  مدرک گواهینامه موقت تحصییی  ک 

 ترجمیه   اعتبیار  و ارز  گواهینیامیه موقیت تحصیییی   گیرد.بیاشیینید تعی  م دارای تعهید مموز  راکایا  م   هیه روزانیه دوره

 هرد  پیدا ثبت نام هنند کا امکا  بالاتر تحصییی  مقاطع و صیراا برای اک  به دانشیووکا  ارا ه م  شیود تا بتوانند در ندارد

 .بازار هار را داشته باشنددر   شغل

 

 محترم جهت ثبت درخواست گواه  موقت پاکا  تحصیلات به موارد زکر توجه ارماکید:   مموختاا انشد

 « درج شده باشد. فارغ التحصیلدر اطلاعات جامع دانشجو باید » یی شماوضعیت دانشجو .1

 به اتمام رسیده باشد. ( 522گزارش آموخته در سامانه گلستان)تسویه حساب آموزشی دانش .2

 

 مموختاا توسط هارشناس اداره دانش  از پورتال سازما  امور دانشووکا   مراحل درکاات هدصحت: 1گام 

در پیشخوان خدمت سامانه   آموختگان مقطع کارشناسیگواهی موقت پایان تحصیلات دانشراهنمای دریافت :2گام 

 گلستان

 
 الف: ورود به سامانه جامع دانشااه  گیستا  

 

 وید. ش  دانشگاهی گلستانجامع  کاربری خود وارد سامانه  نام  با  

 

 

 

 

ورود به سامانه گیستا  را ارامو  هرده اکد، لطفا از هارشناس مموز  دانشکده خود پیایری   در صورت  هه نام هاربری و گذرواژه

 (در ساکت دانشکدهشماره تماس درج شده  کا  هنید)از طرک   پست الکترونی  و  
 

                      

 

توانید کارت دانشجویی خود را به آدرس پستی دانشگاه موجود در سایت  شما می  ،ابتدای فرایند ثبت درخواست گواهی موقتاز                 

  تازمانی .  ارسال کنید و یا بصورت حضوری تحویل دهید  (آموزشی  خدمات  مدیرت  آموختگاندانش  اداره  و در انتهای آدرس اضافه کردن)  دانشگاه

 . شد  نخواهد پست مدرک   نشود، ارسال شما کارت که

 بسیار مهم 
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 درخواست گواه  موقت پاکا  تحصیلات ب( ثبت  

 سامانه جامع آموزش باید به »پیشخوان خدمت« مراجعه نمایید.پس از ورود به . 1

را انتخاب و گزینه  »ارسال مدارک تحصیلی«در پیشخوان خدمت گزینه  دریافت گواهی موقت پایان تحصیلات،. جهت ثبت درخواست 2

 کلیک کنید.  «درخواست جدید»

 

 

 موارد خواسته شده را به دقت تکمیل کنید.  «تقاضای دریافت مدرک تحصیلی»در پنجره .3
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را با دقت و  شود ارسال خواهدشد؛ لذا لازم است موارد  گواهی موقت پایان تحصیلات به آدرسی که در این قسمت تکمیل میلازم به ذکر است    .4

ذکر  نمایید. لازم به  بررسی تغییرات کلیک و پس از صحت و درستی روی گزینه ایجاد کلیک  صحت اطلاعات لازم تکمیل و در نهایت روی گزینه  

 باشد. آموخته میدر پایین صفحه نشان دهنده ثبت صحیح درخواست توسط دانش  ثبت شددرخواست شما با مواقیت  است مشاهده پیغام 

 به محیط پیشخوان خدمت بازگردید. در پایین و سمت چپ صفحه  بازگشت. با کلیک بر روی 5

آموخته باز و تایید مدارک پرونده دانش  صفحه ارسال،  ارسال مدارک    ، با کلیک بر روی آیکوناری و ارسال مستنداتذ. جهت بارگ6

 باشد. میبه بارگذاری مدارک موردنیاز خواهد شد و قادر 

 

 کلیک کنید تا امکان بارگذاری مدارک فراهم گردد.   ارسالبرای بارگذاری فایل مربوط به مدارک موردنیاز، بر روی گزینه  

باشد. کیلوبایت  250تا  150بوده و با حجم   jpgدر قالب فرمت  بایست  اسکن مدارک می :  نکته

 

 

آموخته با بازگشت به دانشآموخته، بررسی خواهد شد؛ لذا لازم است توسط دانش "تاکید و ارسال"ها تنها پس از درخواست                      

 .  نمایید "تاکید و ارسال"پیشخوان خدمت درخواست خود را 

ن پرداخت     وروی آیکو  بایست جهت پرداخت هزینه اقدام نماید آموخته میآموختگان، دانشدر صورت تایید مدارک توسط کارشناس دانش. 7

 . کلیک  نمایید

 بسیار مهم 
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